CARL ANDRE FONTAINE Téléphone : (514) 257-0408

4635, rue Henri-Deslongchamps, App. 1 Téléav. : (514) 362-6815

Montréal (Québec) H1X 3H6 Courriel : Carl @Fontaine.net
Langues: francais et anglais fonctionnel

CHAMPS DE COMPETENCE

Administration

» Comptabiliser les transactions dans les modules des progiciels Acomba, Simple Comptable et Adagio
» Gérer les stocks

* Gérer les ressources humaines

» Mettre en application des stratégies de marketing

 Conseiller et rédiger des plans d’ affaires

Commis de bureau

* Vérifier et corriger les transactions comptables

* Mettre ajour les informations

* Faire des recommandations pour améliorer |’ efficacité du travail

* Numériser des photos

» Effectuer des taches de soutien et d’ assistance liées aux équipements

HISTORIQUE D’EMPLOI

Commis, gestion de données de produits 2 avril 2007 au 31 mars 2008
Les Vétements de Sport Gildan, Montréal

Commis ala comptabilité 2007
Oasis Esthétique Distribution, Montréal

Commis-comptable 2007
Distribution Novitek International, Montréal

Agent de bureau 2001-2005
Slreté du Québec, Montréal

FORMATION

Dipldme d’ études collégiales en Techniques administratives

Spécialisation : Gestion informatisée 1998
Collége du Vieux Montréal

Spécialisation : Gestion entrepreneuriale 1995
College de Limoilou, Campus de Québec



CARL ANDRE FONTAINE

CONNAISSANCESINFORMATIQUES

Systémes d’ exploitation : Mac OS, Windows

Progiciels maitrisés : Suite Office, AppleWorks, FileMaker, Adobe Photoshop, Adobe GoLive
Adobe Acrobat, Flash, Safari, OutLook, Mail

Comptabilitéinformatisée : Acomba, Simple Comptable, Adagio

IMPLICATION SOCIALE

Association des bégues du Canada (ABC) 2001-2005
Association desjeunes bégues du Québec (AJBQ), Montréal

» 1% vice-président du conseil d’administration del’ABC
» Rédacteur en chef du journa Communiquer del’ABC
» Concepteur et gestionnairedu site Internet del’ABC et del’ AJBQ

Président et rédacteur en chef du journal L’Eveil 1994-1995
College de Limoilou, Campus de Québec

REALISATIONS

» Rédaction sur I’ Internet de rubriques sur les tendances en informatique
 Conception et gestion du site Internet du Regroupement des begues de Montréal
* Fondation du Regroupement des begues de Montréal

* Direction de I’ Association des bégues du Canada

PERFECTIONNEMENT

Anglais langue seconde 2001
Centre de langues Berlitz, Montréal

Cours en immersion anglaise 1996
Champlain Regiona College, Lennoxville

APTITUDES PROFESSIONNELLES

Sens de |’ organisation, esprit d’ analyse, efficacité, souci du détail et du travail bien fait



